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KLASA:011-03/25-03/03
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PULA,4.travanj 2025

Sukladno ¢lanku 9.Pravilnika o zajedniékom upisniku Skolskih ustanova y elektroniékom
obliku e-Matici i &lankom 128.Statuta Tehnicke kole Pula,ravnatelj $kole donosi-

ODLUKU
O IMENOVANJU 0SOBA ZADUZENIH ZA UNOS PODATAKA U E-MATICU

Clanak 1.

Ana Iharo$ zaposlena na radnom mijestu referenta imenuje se osobom koja ima pravo,
duZnost i odgovornost za unos podataka u e-Maticu za sliedece evidencije:

-upisnik radnika u Ustanovy ( Popis djelatnika,podaci o djelatniku) , azuriranje tjednih
zaduZenja i praktiéne nastave prema nalogu ravnatelja.

Sandra Turkovi¢, Zaposlena na radnom mjestu tajnika gkole imenuje se osobom koja ima
pravo, duznost i odgovornost za unos podataka u e-Maticu za sljedece evidencije:

-Upisnik radnika u Ustanovy ( popis djelatnika,podaci o djelatniku, ustanove unosenje radnog
mjesta,rje$enja o Zaposlenju)

Koni Blazevié¢ Zaposlena na radnom mjestu pedagoginje imenuje se osobom koja ima
pravo, duznost i odgovornost za unos podataka u e-Maticu za sliedeée evidencije:

-upis u¢enika u ustanovy (popis uéenika |, prebacivanje,svjedodébe)

Dajana PaZin,zaposlena na radnom mijestu psihologa imenuje se osobom koja ima pravo,
duznost i odgovornost za Unos podataka u e-Maticu za sliedeéa evidencije:

-upis uéenika u ustanovy (popis uéenika prebacivanje,svjedodibe)

Romeo Sain » favnatelj ima pravo,duznost i odgovornost za ulaz y e-Maticu u sve evidencije,
a obavlja posao:

- Unosenja tjednih zaduZenja i praktiéne nastave na pocetku $kolske godine.



Clanak 2.

Evidencije odgojno-obrazovnog rada obuhvaca podatke o ucenicima, razrednicima,
razrednim odjelima i organizaciji odgojno-obrazovnog rada u jednoj skolskoj godin.

Clanak 3.

Clanak 4.
Upisnik uéenika je poimeni¢na evidencija uéenika u ustanovi .

Upisnik uéenika treba omoguciti uvid u pedagoske i druge podatke zna&ajne za pracenje
ucenika tijekom cijeloga njegova Skolovanja,

Clanak 5.

Podatke u upisnike unose se:
1. za poletak $kolske godine najkasnije do 30. rujna za tekuéu &kolsky godinu,

2. tijekom $kolske godine u roku od sedam dana od nastale promjene podataka,
3. za kraj $kolske godine najkasnije do 7. rujna za prethodnu $kolsku godinu.
Clanak 6.
Za to¢nost podataka y e-Matici odgovoran je ravnatelj kole.
Clanak 7.

Ovlastene osobe koje pristupaju ili izmjenjuju podatke pohranjene u e-Matici obvezuju se
rukovati tim podacima sukladno zakonskim propisima te ih ne Zloupotrebljavati,

Clanak 8.

Podaci se Mogu davati tre¢im osobama $amo na nadin i u skiady sg Zakonskim propisima.

Clanak 9,

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ée se na oglasnoj plo&i i mreznim
stranicama Tehnigke Skole Pula.

Ravnatelj:
€0 Sain, mag. ing. el,
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