Na temelju Clanka 15. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16. i 114/22.) i ¢lanka
64. i 78. Statuta Tehnicke $kole Pula (u daljnjem tekstu: Skola), Skolski odbor na sjednici
odrzanoj dana 30. studenog 2023. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA, USLUGA | RADOVA

l. OPCE ODREDBE .

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura,
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava).
(2) 1zradun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost.
(3) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Skola je obvezna u
odnosu na sve gospodarske subjekte voditi racuna o nadelima javne nabave i mogucnosti
primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije.
(4) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati
i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2650,00 eura
po ovom Pravilniku moze se provesti ako je jednostavna nabava predvidena planom nabave.

‘ Clanak 3.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2650,00 eura, a
manje od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za
nabavu radova, pripremaju i provode najmanje dvije ovlastene osobe imenovane od strane
ravnatelja Skole.
(2) Tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Il. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
2650,00 EURA

Clanak 4.
(1) Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 2650,00 eura, Skola
slobodno ugovara nabavu istih direktnom pogodbom uzimajuéi u obzir trenutno stanje na
trzistu u svezi ponude, kvalitete, cijena i broja sposobnih ponuditelja.
(2) Postupak se provodi izdavanjem narudzbenice jednom ponuditelju ili zakljuCivanjem
ugovora o jednostavnoj nabavi s jednim ponuditeliem po vlastitom izboru.



. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 2650,00 EURA | MANJA OD 13.270,00 EURA

Clanak 5.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2650,00 eura i
manje od 13.270,00 eura i odabir ponude provodi se na temelju zatraZzene najmanje jedne
ponude.
(2) Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nadin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimlien od strane gospodarskog subjekta (npr, dostavnica, povratnica, izvje$ée o
uspjesnom slanju telefaksom, ispis o poslanoj elektroni¢koj posti) osim poziva objavljenog na
internetskim stranicama $kole.
(3) Poziv za dostavu ponuda mozZe se uz upuéivanje na adrese gospodarskog subjekta,
objaviti i na internetskim stranicama $kole.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 13.270,00 EURA | MANJA OD 26.540,00 EURA KOD NABAVE ROBA |
USLUGA, ODNOSNO MANJA OD 66.360,00 EURA KOD NABAVE RADOVA

Clanak 6.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.270,00 eura
i manje od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za
nabavu radova provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na adrese najmanje tri
gospodarska subjekta.
(2) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (npr. dostavnica, povratnica, izvje$ée o
uspjesnom slanju telefaksom, ispis o poslanoj elektroniékoj posti) osim poziva objavljenog na
internetskim stranicama $kole.
(3) Poziv za dostavu ponuda mozZe se uz upudivanje na adrese gospodarskog subjekta,
objaviti i na internetskim stranicama $kole.
(4) Iznimno od stavka 1. Ovog ¢lanka, moze se zatraZiti jedna ponuda u slugaju:

- nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog specijalistickih struénih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalistiéke usluge, tehnicki razlozi i
sl.),

- habave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnitkih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljugivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,

- kada u postupku javnog prikupljianja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna prihvatljiva ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili
izvrSenja ugovora,

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.
(1) Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben, te izraden na nadin da
sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu ponude.
(2) Poziv za dostavu ponuda mora obavezno sadrZavati osnovne smjernice izrade i dostave
ponuda, kriterij odabira, potrebu jamstva, te obaveznu dostavu dokaza pravne i poslovne



sposobnosti ponuditelja (upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajucéi registar drzave
sjedista gospodarskog subjekta).

(3) Pozivu se moze priloZiti i dodatna dokumentacija (npr. skice, nacrti, planovi, projekti,
studije i sliéni dokumenti, na temelju kojih su izradeni tro8kovnici ili projektni zadaci).

(4) Poziv moZe sadrZavati obrasce, predioSke zahtijevanih dokumenata, izjave i sli¢no te
prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi.

Clanak 8.
(1) Osnove za iskljuéenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta,
jamstva i ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, utvrduje se u slucaju kada je
ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvrSenje odredenog
ugovora/narudzbenice.
(2) Sadrzaj poziva za dostavu ponuda utvrduje se ovisno o predmetu jednostavne nabave.

Clanak 9.
(1) Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni rok i dr.

Clanak 10.
(1) Ponude se dostavljaju u skladu s naginom odredenim u Pozivu na dostavu ponude.
(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od pet
dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu€aju Zurne nabave.

Clanak 11.
(1) Ovlastene osobe u postupku jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od
13.270,00 Eura vode zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda te predlazu odabir
ponude prema kriteriima za odabir iz &lanka 9. ovog Pravilnika, odnosno ponistenje
postupka jednostavne nabave.
(2) Ovlastene osobe mogu pristupiti izradi zapisnika o otvaranju, pregledu i rangiranju
ponuda odmah po zaprimanju svih ponuda kojima je upuéen Poziv ili po zaprimanju
obavijesti pozvanog ponuditelja da se ne namjeravaju natjecati, ako poziv nije objavljen na
internetskim stranicama skole.

Clanak 12.
(1) Obavijest o odabiru ponude/ponidtenju postupka dostavlja se bez odgode svakom
ponuditelju na dokaziv nadin.

VI. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 13.
(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor ili mu se izdaje narudzbenica.

VIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.
(1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.



Clanak 15.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o bagatelnoj nabavi roba,
usluga i radova: KLASA: 002-01/17-02/1, URBROJ: 2168-23-10-17-1 od 13. sijeénja 2017.

Clanak 16.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plogi Skole i
mreznim stranicama Skole.

KLASA: 011-03/23-02/3
URBROJ: 2163-5-6-23-01
Pula, 30. studeni 2023.

Predsjednik Skolskog odbora:

Vedran Tatf{lrevié, dipl.ing.geod.
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Ovaj Pravilnik objavien je na oglasnoj ploi i mreznim stranicama Skole dana
1.12.2023.godine.
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