1
4

TEHNIČKA ŠKOLA PULA

Jurja Cvečića 7

52100 Pula

ODLUKA O KUĆNOM REDU

I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.

Ovim Pravilnikom uređuje se unutarnji red Tehničke škole Pula (u daljem tekstu: Škola).

Odredbe kućnog reda provode se sukladno zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, propisima donesenim na temelju Zakona, Statita Škole Pravilnika o načinu postupanja odgojno –obrazovnih radnika školskih ustanova u poduzimanju mjera zaštite prava učenika te prijave svakog kršenja tih prava nadležnim tijelima , protokolu o postupanju u slučaju nasilja među djecom i mladima i ostalim provedbenim propisima kojima se regulira život i rad u srednjoj školi.
Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u muškom rodu , neutralni su i odnose se na muške i ženske osobe.

Članak 2.

Ova Odluka odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u školskoj zgradi i dvorištu škole.  
Članak 3.

Na početku školske godine razrednici su dužni upoznati učenike i njihove roditelje , odnosno skrbnike s odredbama ovog Kućnog reda.
Jedan primjerak ovog Kućnog reda istiće se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata i objavljuje na mrežnoj stranici škole.
Kućni red određuje:

-pravila i obveze ponašanja u školi, unutarnjem i vanjskom prostoru,kod ostvarivanja izvanučioničke nastave izvan škole( posjeti institucijama, izleti, ekskurzije i dr.)

-pravila međusobnih odnosa učenika

pravila međusobnih odnosa radnika i učenika

-radno vrijeme

-pravila sigurnosti i zaštite od socijalno neprihvatljivih oblika ponašanja 

-pravila o načinu postupanja prema imovini

-kretanje stranih osoba u školi.
II. PRAVILA PONAŠANJA  U PROSTORU ŠKOLE

Članak 4.

Učenici, radnici Škole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Škole samo tijekom radnog vremena Škole ,a po potrebi i dulje.
Članak 5.

U prostoru Škole nije dopušteno:
· promicanje i prodaja svih proizvoda  koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

· pušenje (uključujući i e –cigarete)
· nošenje oružja

· pisanje po zidovima i inventaru Škole

· bacanje otpadaka (papira, žvakaćih guma, pet ambalaže itd.) izvan koševa za smeće 
· unošenje i konzumiranje alkohola i narkotičnih sredstava te duhanskih proizvoda
· unošenje sredstava, opreme i uređaja koji mogu izazvati požar ili eksploziju

· igranje igara na sreću i sve vrste kartanja

· unošenje tiskovina  nepoćudnog, neprikladnog sadržaja na raznim medijima (tisak, mobitel, CD…)
· konzumiranje hrane i pića u učionicama bez dopuštanja nastavnika kao i žvakanje žvakaćih guma
· unošenje opasnih predmeta koji mogu izazvati ozljedu 

· međusobno trgovanje 

· uništavanje raslinja u školskom dvorištu

· uništavanje elektroničke opreme i sve druge opreme u Školi

· dovođenje životinja

· lažno predstavljanje ili nepredstavljanje

Članak 6.

Dužnost je radnika, učenika i drugih osoba koje borave u Školi, skrbiti se o imovini Škole prema načelu dobroga gospodara.

Svaki uočeni kvar na instalacijama električne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i učenici obvezni su prijaviti dežurnom nastavniku, razredniku ,domaru ili tajništvu škole.
Članak 7.
U svrhu smanjenja rizika i povećanja zaštite i sigurnosti učenika , radnika i imovine, Škola ima poštavljen video nadzor na vanjskom prostoru ulaza u školsku zgradu  i vanjskom djelu unutarnjeg dvorišta.

Za prikupljanje i pohranjivanje podataka video nadzorom odgovoran je ravnatelj škole.

Prilikom pohranjivanja  i čuvanja podataka prikupljenih video nadzorom ravnatelj je dužan zaštititi osobne podatke.

Osobni  podaci moraju se čuvati nepromjenjeni na mediju na kojem su pohranjeni ,ne duže od 30 dana.

Škola je dužna na vidljivom mjestu pri ulazu u školu istaknuti oznaku da se prostor nazire sustavom tehničke zaštite.

Članak 8.

Radnici i učenici Škole dužni su uljudno se odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Školi.

Članak 9.
Nakon isteka radnog vremena radnici su dužni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, isključiti električne aparate i zaključati radne prostorije.

III. MEĐUSOBNI ODNOSI U ŠKOLI
Članak 10.
U Školi je zabranjeno izražavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etničke pripadnosti ili boje kože, spola, jezika, vjere, političkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, članstva u građanskim udrugama, obrazovanja, društvenog položaja, bračnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeđa, rodnog identiteta, izražavanja spolne orijentacije.

Članak 11.
U Školi je zabranjen svaki oblik nasilja, izražavanja neprijateljstva, nesnošljivosti i drugoga neprimjerenog ponašanja. 

Svatko je dužan upozoriti osobu koja protupravnim činjenjem krši zabranu iz stavka 1. ovoga članka. 

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga članka nastavi s kršenjem zabrane iz stavka 1. ovoga članka, treba zatražiti da se udalji iz prostora škole. 

Ako se osoba ne udalji iz prostora škole, svatko se treba za pomoć obratiti policijskoj postaji.
Članak 12.

 U međusobnim odnosima učenici: 

- se trebaju međusobno uvažavati kao osobe

 - trebaju pružati pomoć drugim učenicima Škole

 - trebaju dati primjeren savjet drugim učenicima u skladu s njihovim interesima

 - dužni su omogućiti drugim učenicima da iznose svoje mišljenje

 - trebaju informirati druge učenike o relevantnim događajima u Školi

 - ne smiju ometati druge učenike u učenju i praćenju nastave

 - mogu predlagati osnivanje učeničkih udruga

 - trebaju poštovati i njegovati spolnu i svaku drugu ravnopravnost
 - mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetničkih, sportskih i drugih sadržaja.
Članak 13.
Međusobne sporove učenici ne smiju rješavati svađom i fizičkim obračunom, uvredama, širenjem neistina i sl. 
U slučaju međusobnog spora učenici su dužni zatražiti pomoć razrednika ili dežurnog nastavnika. 
Članak 14.
Međusobni odnosi učenika i radnika Škole trebaju biti uljudni uz međusobno uvažavanje i poštovanje.
Eventualne nesuglasice rješavati dogovorom ili potražiti pomoć predmetnog nastavnika, razrednika, stručne službe . 
Učenici i radnici Škole obvezni su paziti na svoje dostojanstvo i tako čuvati svoj osobni ugled i ugled Škole.
III. RADNO VRIJEME

Članak 15.

Škola radi prema rasporedu  u jednoj smjeni.

Jutarnja smjena počinje u 8.00 sati, a zavšava u 14.00 sati 

Škole prema  potrebi radi  i dulje. 

Članak 16.

Radnici su dužni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. 
Način evidencije nazočnosti na radu određuje ravnatelj.
Prijevremeni odlazak s posla odobrava ravnatelj.
Članak 17.

Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijamom stranaka ističe se na ulaznim vratima tajništva Škole.

Članak 18.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Škole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik.

IV. PRAVA I OBVEZE UČENIKA 
Članak 19.

Učenici mogu boraviti u Školi u vrijeme određeno za nastavu i ostale oblike odgojno obrazovnog rada.

Učenik je dužan doći u Školu najkasnije 10 minuta prije početka nastave, a napustiti Školu najkasnije 15 minuta nakon završetka školskih obveza i školskih aktivnosti.

Članak 20.

Učenik je dužan:

· pristojno se ponašati za vrijeme boravka u Školi i izvan nje

· dati prednost prolaza nastavnicima, ostalim radnicima Škole odnosno građanima u posjetu Školi

· održavati čistima i urednima prostore Škole

· dolaziti uredan u Školu

· nakon dolaska u Školu odjevne predmete i osobne stvari odložiti na mjesto određeno za tu namjenu

· mirno ući u učionicu najmanje pet minuta prije početka nastave i pripremiti se za rad 

· uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Škole.

Članak 21.
Na znak školskog zvona za početak nastave učenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.

Svaki učenik ima svoje mjesto rada, koje može promijeniti samo uz dopuštenje razrednika ili predmetnog nastavnika.

Za vrijeme nastavnog sata u učionici mora vladati mir i radna atmosfera. 

U kabinet učenici ulaze zajedno s predmetnim nastavnikom.

Članak 22.
Prilikom ulaska odnosno izlaska nastavnika ili ravnatelja u/iz učionice učenici su dužni ustati.

Članak 23.
Učenici za vrijeme nastave ne smiju samovoljno napustiti nastavu, osim u izuzetnim slučajevima, ali uz odobrenje predmetnog nastavnika.

Učenik koji zakasni bez valjanog opravdanja na početak nastavnog sata može ući u učionicu , a predmetni nastavnik evidentira kašnjenje.
Tijekom nastave učenici ne smiju razgovarati, dovikivati se, prepirati i šetati po razredu.

Učenik koji želi nešto pitati ili priopćiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Učenik kojega je nastavnik prozvao, dužan je ustati.

Članak 24.
Na nastavi učeniku nije dopušteno korištenje mobitela ili bilo kojih sredstava ili medija u svrhu zabave.
Učenicima nije dozvoljeno snimanje, objavljivanje i prikazivanje audio-video te foto snimki svih sadržaja vezanih za Školu bez prethodne pismene suglasnosti ravnatelja Škole ili osobe koju on ovlasti.

Članak 25.

Učenici ne smiju bez dopuštenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika. 

Članak 26.
Nastavni sat traje 45 minuta, a odmor između nastavnih sati traje 5 minuta, osim velikog odmora u trajanju od 20 minuta. 
Za vrijeme malih odmora učenici ne smiju napuštati zgradu. 
Nastavnici i učenici ne smiju napustiti učionicu prije školskog zvona, osim u iznimnim slučajevima koje odobri ravnatelj škole.

Za vrijeme malih odmora učenici ne smiju napuštati Školu, a za vrijeme velikog odmora mogu boraviti u dvorištu Škole.

Kod napuštanja učionice učenici moraju ponijeti svoje osobne stvari.

Škola nije odgovorna za nestanak osobnih stvari i novca učenika za vrijeme njihova boravka u Školi.
Članak 27.
Obveza nastavnika je odlaziti na vrijeme i redovito na svoje radno mjesto (učionica, kabinet i sl.) kako bi se nastava kvalitetno i nesmetano odvijala.

Za vrijeme nastave ne smije se obavljati neke druge poslove, osim u iznimnim slučajevima koje odobri ravnatelj.

Ako predmetni nastavnik kasni na sat i za 10 minuta od početka sata ne dođe na nastavu, redar je dužan obavijestiti stručnog suradnika( pedagoga) ili dežurnog nastavnika.

Ako nastavnik nije u mogućnosti doći na nastavu dužan je o tome izvijestiti satničara ili ravnatelja prije početka nastave kako bi se mogla organizirati zamjena.
Nastavniku satničar određuje zamjenu, a raspored zamjena se objavljuje na oglasnoj ploči u zbornici. 
Satničar vodi evidenciju zamjena nastavnika.
Ukoliko nastavnik ne dođe na sat, a zamjena se ne može osigurati, učenici mogu napustiti učionicu samo uz odobrenje ravnatelja ili stručnog suradnika (pedagoga).
Članak 28.
Nastavni sat traje 45 minuta, a odmor između nastavnih sati traje 5 minuta, osim velikog odmora u trajanju od 20 minuta. 
Za vrijeme malih odmora učenici ne smiju napuštati zgradu. 
Nastavnici i učenici ne smiju napustiti učionicu prije školskog zvona, osim u iznimnim slučajevima koje odobri ravnatelj škole.
Članak 29.
Izlazak učenika iz učionice za vrijeme trajanja sata odobrava predmetni nastavnik. 
Nastavnicima nije dopušteno udaljavanje učenika sa sata.
U iznimnim slučajevima učenik se može uputiti na razgovor kod stručnog suradnika (pedagoga). 
V.REDARI I DEŽURNI NASTAVNICI:

Članak 30.
U razrednom odjelu tjedno se određuju dva redara.

Redari su dužni:
· dolaziti 15 minuta prije početka nastave, pregledavati učionicu i o uočenim nepravilnostima ili oštećenjima izvjestiti dežurnog nastavnika

· pripremiti učionicu za redovnu nastavu, obrisati ploču i donijeti prema potrebi nastavna sredstva i pomagala

· izvjestiti dežurnog nastavnika ili pedagoga o nenazočnosti nastavnika na nastavi

· prijaviti prije svakog početka nastavnog sata nenazočne učenike

· izvjestiti nastavnika o nađenim predmetima.
· nakon završetka nastave posljednji napustiti učionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti učionice, oštećenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara, te o uočenim oštećenjima izvjestiti dežurnog nastavnika, spremačice ili domara.
Članak 31.
Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u učionici i održavati red.

Svakog učenika koji se ne pridržava reda, redar je ovlašten prijaviti dežurnom nastavniku.

Redare određuje razrednik prema abecednom redu svaki tjedan.

Redari koji ne izvršavaju uredno svoje obveze, nastavit će ih izvršavati odlukom razrednika i u narednom tjednu.

Članak 32.
Ravnatelj sačinjava raspored dežurnih nastavnika . 

Raspored je istaknut na oglasnoj ploči zbornice i oglasnoj ploči Škole.

Popis dežurnih nastavnika mora biti javan i dostupan učenicima.

Članak 33.
Dežurni nastavnici su dužni za vrijeme odmora održavati red u hodnicima, stubištima,  Škole, obilaziti učionice, upozoravati učenike na red i disciplinu, kontrolirati ulaz i izlaz iz Škole, a njihovo dežurstvo dio je tjednih zaduženja tijekom nastavne godine. 

Na vidljivom mjestu u školskoj zgradi moraju se istaknuti brojevi telefona policije  vatrogasaca, hitne pomoći i Državne uprave za zaštitu i spašavanje.
Članak 34.
Knjige posuđene u knjižnici učenik je obvezan čuvati i neoštećene pravodobno vratiti.

U slučaju kašnjenja s povratom knjige učenik je dužan platiti zakasninu u iznosu od 0,50 lipa po danu.

U slučaju oštećenja ili gubitka knjige učenik je dužan platiti odštetu ili kupiti novu knjigu.

VI. PRAVILA PONAŠANJA PREMA ŠKOLSKOJ IMOVINI
Članak 35.

Za nanošenje materijalne štete Školi odnosno imovini Škole, imovini učenika, nastavnika ili drugih radnika, učenici za koje se utvrdi da su počinitelji nadoknaditi će štetu.

Članak 36.
Za učinjenu štetu u zgradi, dvorištu, nastavnim sredstvima i učilima, za koju se nije utvrdio počinitelj odgovornost u cijelosti snosi razredni odjel, koji se nalazio u prostorijama u vrijeme kad se dogodio kvar ili šteta.

 Za svaki nastali kvar ili štetu povjerenstvo (u sastavu: domar, spremačica i predmetni nastavnik ) sastavljaju i potpisuju zapisnik.

 U zapisniku se konstatira vrijeme nastanka štete, opis štete, visina štete te tko je dužan nadoknaditi štetu. 
Članak 37.

Radnici, učenici i druge osobe odgovorne su za štetu koju učine na imovini Škole prema Zakonu o obveznim odnosima.

Šteta se mora nadoknaditi u roku od 15 dana od dana kad je počinitelj, odnosno obveznik nadoknade štete primio obavijest o obvezi i iznosu nadoknade.
Članak 38.
U slučaju da je šteta počinjena u dijelovima Škole koji su zajednički svim učenicima, pa se ne može utvrditi tko je počinio štetu, istu će nadoknaditi svi učenici Škole.

Odluku o visini štete donosi Školski odbor na prijedlog Povjerenstva za utvrđivanje štete.

Članak 39.

Kod svih slučajeva nastanka štete razrednik je dužan izvijestiti roditelje na roditeljskom sastanku i obavijestiti ih u koje će se iznosu šteta nadoknaditi.

VII .SUDJELOVANJE UČENIKA I RADNIKA U PROTUPOŽARNOJ ZAŠTITI 

Članak 40.
Radi očuvanja života učenika i radnika i imovine Škole, učenici i radnici se osposobljavaju za rukovanje uređajima, opremom i drugim sredstvima namijenjenim za gašenje požara i spašavanje ljudi i imovine.

Članak 41.

Osposobljavanje učenika i radnika, vrši se sukladno odredbama Pravilnika o zaštiti od požara i Pravilnika o zaštiti na radu.

Članak 42.

Učenici i radnici obvezni su pridržavati se protupožarnih mjera, a naročito sprječavati izbijanje požara, najhitnije izvijestiti odgovornu osobu o primijećenom požaru, pomagati u gašenju požara te sudjelovati u provođenju drugih mjera predviđenih Pravilnikom o zaštiti od požara i Pravilnika o zaštiti na radu.

Električne uređaje, sklopke, osigurače, razvodne ploče i drugu školsku opremu smiju dirati samo za to ovlaštene osobe.
VIII. KRETANJE STRANACA U ŠKOLI
Članak 43.
 Učenicima nije dopušteno bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Školu strane osobe odnosno učenike drugih Škola.
Članak 44.
 Grupni posjeti Školi mogući su samo po odobrenju ravnatelja Škole.
IX. KRŠENJE KUĆNOG  REDA

Članak 45.

Postupanje prema odredbama ove Odluke sastavni je dio radnih obveza radnika i učenika Škole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ove Odluke, odgovoran je za težu povredu radne obveze.

Učenik koji postupi suprotno odredbama ove Odluke, odgovoran je prema Statutu Škole i Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoških mjera.

Osoba koja za vrijeme boravka u Školi krši kućni red, dežurni nastavnik udaljit će iz prostora Škole.
X.PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 46.
 Nepridržavanje odredaba Odluke o Kućnom redu povlači izricanje mjere prema odredbama Statuta i drugih općim akaima Škole.

Članak 47.

Odluka o Kućnom redu može se mijenjati i dopunjavati samo na način i u postupku po kojem je donesen.

Članak 48.
Stupanjem na snagu ove Odluke o Kućnom redu prestaje važiti Pravilnik o kućnom redu od 16. prosinca 2008.godine
Članak 49.
Odluka o Kućnom redu stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploči Škole.
 Predsjednica Školskog odbora 

Koni Blažević

Ovaj Kućni red objavljen je na oglasnoj ploči Škole dana 28. veljače 2022. a stupio je na snagu dana 8. ožujka 2022.
Ravnateljica:

Sandra Balde, dipl.ing.

