Na temelju ¢lanka 18. st. 3. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br, 90/2011,,
83/2013., 143/2013. | 13/2014. -, Odluka_Ustavnog suda) i ¢lanka 59. Statuta Tehni¢ke
Skole Pula (u daljnjem tekstu: Skola), Skolski odbor na sjednici odrZanoj dana 13,
sijeCnja 2017. donosi

PRAVILNIK O BAGATELNOJ NABAVI
ROBA, USLUGA I RADOVA

I. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o bagatelnoj nabavi roba, usluga i radova (u dalinjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn,
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu:
bagatelna nabava),

(2) Izraéun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga é&anka temelji se na
ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Procijenjene vrijednosti iz prethodnog stavka ovog ¢lanka odnose se na prora¢unsku
godinu, tj. razdoblje od 12 mjeseci koje pocinje 01. sijeCnja, a zavriava 31. prosinca
kalendarske godine.

(4) Izrazi koji se koriste y ovom Pravilniku u mugkom rodu neutralni su i odnose se na
osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine roba i usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene ovog Pravilnika ili odredivanja nize razine bagatelne \nabave.

II. OPCE ODREDEE
Clanak 3.

(1) Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na naéin kako bi osigurali zakonito,
namjensko, ekonomiéno i svrhovito trosenje proraéunskjh sredstava Skole.

proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nadelo
zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

(3) Prilikom definiranja predmeta bagatelne nabave, odgovorne osobe Skole dusne su
postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nacelu ~Najbolja vrijednost za ulozeni
novac",

Clanak 4.

(1) U provedbi postupaka bagatelne nabave Skola Je duzna, osim odredbi ovoga
Pravilnika, pridrzavati se i drugih pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa vezanih za
pojedini predmet bagatelne nabave.

(2) Odredbe ovog Pravilnika moraju biti uskladene s Procedurom stvaranija ugovornih
obveza Procedurom zaprimanja i provjere raduna te placanja po ra¢unima ), Procedurom

bracenja i naplate prihoda , te drugim internim aktima Skole.

Clanak 5.




Skola ne smije sklapati ugovore o bagateinoj nabavi niti izdavati narudZbenice za
bagatelnu nabavu gospodarskim subjektima s kojima su ravnatelj Skole, predsjednik i
Clanovi Skolskog odbora i s njima povezane osobe u sukoby, interesa, u smislu ¢&l, 13,

III. PLAN NABAVE
Clanak 6.

(1) Skola je duzna za svaku proracunsku godinu donijeti plan nabave.

(2) Za nabavu roba, usluga i radova koje se nabavljaju Prema ovom Pravilniku u plan
nabave obvezno se unose podaci o predmetu nabave i Procijenjenoj vrijednosti nabave.
(3) Plan nabave mose se dopuniti stavkom raduna iz raCunskog plana, iznosom
financijskog plana, oznakom sklapa li se ugovor ili se izdaje narudzbenica i sli¢no.,

(4) Stavke procijenjene vrijednosti nabave moraju biti uskladene s financijskim planom
Skole,

(5) Voditelji aktiva i ostali korisnici nabave dostavljaju racunovodi prijedloge za izradu
plana nabave u roku od 30 dana od donosenja financijskog plana.

(6) Ravnatelj donosi plan nabave u roku od 60 dana od usvajanja financijskog plana.

(7) Plan nabave moZe se izmijeniti i dopuniti na nadin da sve izmjene i dopune moraju
biti vidljivo naznaéene u odnosu na osnovni plan nabave.

(8) Skola je duzna plan nabave objaviti na svojim internetskim stranicama u roku 30
dana od njegova usvajanja. Izmjene i dopune plana nabave se odmah objavljuju na
internetskim stranicama.

(9) Objavljeni plan nabave i njegove izmjene dopune moraju na internetskim
stranicama bitj dostupni najmanje do 30. lipnja sljedece proracunske godine.

IV. PROVEDBA POSTUPKA BAGATELNE NABAVE
Clanak 7.

(1) Provodenje postupaka bagatelne nabave obavljaju ovlastene osobe imenovane od
strane ravnatelja Skole.

(2) Bagatelna nabava zapocinje danom slanja poziva na dostavuy ponuda.

(3) Postupak stvaranja ugovorne obveze moze zapoleti samo za ugovorne obveze
ukoliko je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veca od 20.000,00 kuna te je u
skladu s planom nabave $kole za tekucu godinu,

1. Razine bagatelne nabave
Clanak 8.

(1) Za provodenje postupaka bagatelne nabave odreduju se sljedece razine bagatelne
nabave:

1. bagatelna nabava ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 20.000,00
kuna,

2. bagatelna nabava Cija je procijenjena vrijednost veéa od 20.000,00 kuna i do
100.000,00 kuna,

3. bagatelna nabava cija je procijenjena vrijednost veda od 100.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna kod nabave roba i usluga | 500.000,00 kuna kod
nabave radova.

(2) Primjenu odredene razine bagatelne nabave odreduje procijenjena vrijednost nabave
pojedinog predmeta nabave, robe, radova ili usluga iz plana nabave,

2. Provodenje Postupka bagatelne nabave Procijenjene vrijednosti jednake ili
manje od 20.000,00 kuna



Clanak 9.

(1) Za predmete nabave ¢jja je procijenjena vrijednost jednaka ilj manja od 20.000,00
kuna dovoljno je prikupiti jedny ponudu,

(2) Pozivi na dostavu ponuda U postupku bagatelne nabave jz ovog c¢lanka ne moraju se
objavijivati na mreznoj stranici Skole.

ugovora o bagatelnoj nabavi s jednim ponuditeljem po vlastitom izbory.
(5) Ponuda Ponuditelja prilaze S€ Uz narudzbenicu. za sklapanje ugovora o bagatelnoj

3. Provodenje Postupka bagatelne nabave Procijenjene vrijednosti vece od
20.000,00 kuna j do 100.000,00 kuna 1

Clanak 10, !

(1) Za predmete nabave ¢&jja Je procijenjena vrijednost veéa od 20.000,00 kuna, a do
100.000,00 kuna, bagatelny nabavu Skola Provodi slanjem poziva na dostavy ponuda na
tri (3) gospodarska Subjekta registrirana za obavljanje odredenih usluga, izvréenje
radova ili isporuky robe po vlastitom izboru, a moze | manje, ukoliko ih nije mogude
osigurati,

(2) 2a donosenje odluke 0 najpovoljnijoj ponudi pren?a kriteriju najnize cijene dovoljna je
Jjedna Zaprimljena valjana ponuda. ‘

4. Provodesnje postupka bagatelne nabave pnfocijenjene vrijednosti veée od
100.000,00 kuna, 3 manje od 200.000,00 kuna kod nabave roba j usluga i
500.000,00 kuna kod nabave radova

Clanak 11,

(1) Bagatelny nabavu roba, radova | usluga procijenj¢nne vrijednosti veée od 100.000,00
kuna, a manje od_200.000,00 kuna kod nabave roba j usluga i 500.000,00 kuna kod
nNabave radova, Skola Provedi pozivom za dostayu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta.

(2) Istodobno s objavom Poziva za dostavu ponuda ng mreZnim stranicama Skole, $kola
mozZe poslati pPoziv za dostavy ponuda na adrese gospodarskih Subjekata po vlastitom
izboru,

Clanak 12,

Ravnatelj Skole samostalno odlucuje nabayi roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti do 70.000,00 kuna, uz prethodnu suglasnost Skolskog odbora Zza nabavuy

- U slucajevima iznimne hitnost; izazvane dogadajima koje Skola nije mogla
predvidjeti, i

- uslijed gotovinskog placanja za izvanredne,;neplanirane, manje rashode
poslovanja pojedinaéne vrijednosti do 500,00 kuna, pod uvjetom da osobga koja

ide u kupoviny dobije odobreni Zahtjev s poqp)isom ravnatelja ili og Njega



opunomodene osobe, kojim se odobrava |takva kupnja do maksimalnog iznosa
navedenog na zahtjevu. |

Clanak 14.

Iznimno od odredbi &anka 10. i 11. ovog Pravilnik‘@, Skola za pojedine predmete nabave
moze pribaviti i manje od tri (3) ponude, a narocito u sljede¢im sluajevima:

- kod odvjetni¢kih usluga, javnobiljeéniékihg usluga, zdravstvenih usluga, usluga
obrazovanja, konzultantskih usluga,
kada zbog tehni¢kih ili umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kada je to nuzno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje javni
narucitelj nije mogao predvidjeti (npr. saniranje stete od vremenskih nepogoda,
visa sila i drugi sluéajevi iznimne Zurnosti),

- kada je to potrebno zbog dovréenja veé zapocetih radova, odnosno izvrSenja
usluga iz 0Osnovnog ugovora, ‘

6. Poziv na dostavu Ponuda i zaprimanje ponuqia

Clanak 15. |

- Naziv i opis predmeta nabave,

- evidencijski broj nabave,

- tehnicke specifikacije ako je primjenjivo,

- Procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponude,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

- nacin dostavljanja ponuda,

- adresu na koju se ponude dostavljaju,

- internetsku adresu ilj adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija
ako je potrebno,

= naznaku provodi li se javno otvaranje ponuda, .

- datum objave poziva na mreZnim stranicama (kod bagatelne nabave procijenjene
vrijednosti vece od 100.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna kod nabave
roba i usluga i 500.000,00 kuna kod nabave radova),

- Mmjesto i rok isporuke robe, izvrsenja usluga ili radova.

(5) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje osam (8) dana od dana dostave poziva na
dostavu ponuda, ovisno o potrebama za predmet nabave Sto ée oviadteni predstavnici i
ravnatelj Skole odrediti prilikom pojedinog postupka.

(6) Ponude se zaprimaju na dokaziv nadin (posta, elektronicka posta, osobna dostava,
fax). ‘

7. Pregled i ocjena ponuda

Clanak 16.



(1)U Postupku pregleda | ocjene ponude sudjelujgh ovlastenij predstavnicj Skole, te ako je
struéne Osobe, te se o istomd sastavlja zapisnik o pregleduy j ocjeni

8. Odabir ponuda

(1) Kriterij za odabir ponude je najniza Cijena ilj eko‘nomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomskij najpovoi_jnjja pPonuda osim kriterija Cijene moguy

ekologke osobine, Ooperativnij troskovi, ekonomiénost; datum isporuke i rok isporuke ijj rok
izvrSenja j dr., te je u zapisniku o Otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno
obrazloziti izabranu ponudy. ‘

(3) Nakon odabira ponuda, odabranom ponuditelju ¢e se dostaviti narudzbenica jlj
ugovor,

(4)u sluéaju da odabranij Ponuditelj odustane od ugovora, Skola ¢e Pozvati sljedeéeq po
redu Ponuditelja ilj odustati od sklapanja ugovora akq SU za to ostvarenj razlozi,

9. Izdavanje narudzbenice sklapanje ugovora o bagatelnoj nabavi
Clanak 18,

(1) NarudZbenjcy izdaje ovlastena 0sobe prema Proceduri Stvaranja ugovornih obveza |
oznacava narudzbenicu rednim brojem.v ‘
(2) NarudZbenicy potpisuje ravnatelj Skole ilj za to joviadtena osoba prema Proceduri
stvaranja ugovornih obveza, ‘
(3) Narudzbenica obavezno sadrsi sljedede:

- Oznaka odgovorne Osobe ili sluzba koja izdaje narudzbenicy

- brojidatum narudzbenice, |

- Ppodatke o osobama koje iniciraju bagatelny nabavuy,

- podacio gospodarskom subjekty - dobavijacu,

- vrsta r'oba/usluga/radova koje se nabavljaju bz detaljny Specifikaciju Jedinijce

Mmjere, kolicine, jediniéne Cijene te ukupne Cijene,
- rok i mjesto isporuke,
- nacin i rok placanja.

(5) Prema trecem primjerkuy narudzbenjce koji ostaje u bloku, ovlastene osobe za
izdavanje narudzbenica kontroliraju Je li izvréena nabava prema izdanoj narudzbenicj za
isporuku robe, obavljanje usluge ilj radova,

(6) Nadzor nad izdanim narudzbenicama | ovoga Clanka ‘provodi ravnatelj Skole.

Clanak 19,

(1) Ugovor o bagate!noj nabavi obavezne sadrzi podatke o ugovornim stranama koje
sklapaju ugovor, mjesty sklapanja ugovora, predmety thovora, koliéinama, jedini¢nim
Cijenama, ukupnoj Cijeni i ostalim bitnim sastojcima
obveznim odnosima. y

(2) Ugovor potpisuje ravnatelj Skole.

(3) Raéunovoda kontrolira uskladenost j tocnost podataka na ulaznim racunima
dobavlja¢a sa sklopljenim ugovorom, *



(4) Ugovor se moze sklopiti temeljem narudébeni{:e, naloga ili prepiske s ponuditeljem, a
navedeno mora biti potkrijepljeno odgovarajuc’pn raCunom  koji sadrZava sve bijtne
elemente ugovora. ‘

Y. EVIDENCIJA SKLOPLJENIH UGOVOlRA (o] BAGATELNO)J NABAVI
Clanak 20.

Skola vodi evidenciju o sklopljenim ugoverima iz jovog Pravilnika U Registru sklopljenih
ugovora te podatke iz evidencije objavljuje na S\q‘ojim mreznim stranicama I osigurava
njihovu dostupnost sukladno zakonskim propisima.‘

|
|
VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Skola je obvezna svu dokumentaciju 0 postupcima tTagatelne nabave uvati najmanje 4
godine od zavréetka postupka bagatelne nabave.

Clanak 22, |

U slu€aju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavii u dijelu koji se odnos; Na promjenu
vrijednosnih Pragova bagatelne nabave, odredbe Ovog Pravilnika ¢e se do izmjene
odredaba Ovog Pravilnika na odgovarajudi naéin‘ primjenjivati na nove vrijednosti
pragova, :

Clanak 23,

Sve izmjene | dopune ovog Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik,

Clanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoéenja,i a objavljuje se na internetskim
stranicama Skole. ‘

KLASA: 002-01/1 7-02/1
URBROJ: 2168-23-10-17-1
Pula,13.01.2017.

Predsjednica Skpiskog odbora

. Rest'C
Kristina E'émc,prof.




